
Kaufmann/-frau - Büromanagement
Angebotstag:
22.01.2024

Uhrzeit:
8:00 bis 16:00 Uhr

Beschreibung
Liebe Schüler/-innen, 
 
an unseren Berufsfelderkundungstagen möchten 
wir allen Teilnehmern/-innen kleine Einblicke in die
kaufmännischen Abläufe in einem 
mittelständischen Handwerksunternehmen 
ermöglichen. 
 
Nach einer kurzen Einführungsrunde, in denen 
euch die Mitarbeiter/-innen als auch das 
Unternehmen vorgestellt werden, bekommt ihr die
Möglichkeit, in die Bereiche der Buchhaltung, 
Controlling, Telefonzentrale, Auftragssteuerung 
und tägliche Organisation reinzuschnuppern. 
 
Wir freuen uns, euch persönlich kennenzulernen 
und euch an diesem Tag begleiten zu dürfen. 
 
Sollten die Einblicke des 
Berufsfelderkundungstages euer Interesse für eine
kaufmännische Ausbildung verstärkt bzw. geweckt
haben, könnt ihr euch jederzeit gerne  für ein 
Praktikum bei uns melden. 
 
Auch für Fragen vorab könnt ihr uns jederzeit 
ansprechen. 
 
Viele Grüße von der 
KONRADI GMBH 
 
Silvette Konradi-Medos 
Personalleitung 
02205-90964-190

Veranstaltungsort:
Pestalozziweg 19
51503 Rösrath

Berufsfeld:

Konradi GmbH
Pestalozziweg 19
51503 Rösrath
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



Anzahl Plätze gesamt:
2

Anzahl Plätze noch verfügbar:
2

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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